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TRABZON ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

 

SAĞLIK KÜLTÜR ve SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

GÖREV TANIMLARI  
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1. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 

Kurumu Trabzon  Üniversitesi 

Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 

 
Alt Birimi 

 
İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 

Kültür ve Spor Hizmetleri Şube   

Müdürlüğü  

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 
Görev Amacı 

           Başkanlığımız, 2547 sayılı Kanun’un 2880 sayılı Kanun’la değişik 46. Ve 47. maddeleri, 124 sayılı 

Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararname ve Yükseköğretim Kurumları, Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi uygulama yönetmeliği çerçevesinde 

yerine getirilmektedir. 

Yürütülen hizmetler kapsamında gerçekleştirilen mal ve hizmet alımları 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ve 

4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu çerçevesinde yapılmaktadır. Mali konular ve ödemelere ilişkin tüm 

yasal yükümlülüklerde ise 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu esas alınmaktadır. 

 

 

 

 

 

İlgili Mevzuat 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat, 

  4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

  6245 sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili mevzuat, 

  Personel kanunları ve ilgili mevzuat, 

 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu, 

  193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu, 

 213 Sayılı Vergi Usul Kanunu, 

  YÖK Mevzuatı 

 

 

 

 

 

 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

Öğrencilerimizin beden ve ruh sağlıklarını korumak ve topluma yararlı bireyler haline getirmek amacıyla ders 

dışı zamanlarını sosyal, kültürel ve sportif etkinliklerle değerlendirebilmek ve geliştirebilmek amacıyla gerekli 

alt yapıyı hazırlamak, sunulan hizmetlerle öğrencilerimizin, personelimizin ve hizmet alanlarımızın 

memnuniyetini en üst seviyeye çıkartmak, 

 Öğrencilere burs ve kredi, beslenme ve boş zamanlarını değerlendirme alanlarında yardımcı olacak hizmetlerde 

bulunulması, 

 Gerekli olan yerlerde yemekhaneleri açar, toplantı, sinema ve tiyatro salonları, spor salon ve sahaları, kamp 

yerleri sağlar, bu ve benzeri diğer tesisleri kurar, kiralar, işletir veya işlettirir. Bu amaca yönelik olarak 

üniversitenin diğer birimleri ve üniversite dışındaki kuruluşlarla işbirliği içinde çalışır, 

 Psikolojik danışmanlık ve rehberlik hizmetleri yapılması, öğrencilerin kişisel ve ailevi sorunlarının 

çözümlemeye çalışılması, 

 Öğrenciler ile personelin beslenme hizmetlerinin karşılanması, 

 Öğrenci ve personellerimizin ilgi alanlarına göre kültür ve spor alanlarında çalışmalar düzenlenmesi, 
 

 

Hazırlayan 
Harun MOLLAOĞLU 
Şube Müdürü Onaylayan: 

 Recep DEMİR 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 



3 
 
 

 İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 
 

Kurumu Trabzon  Üniversitesi 

Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birimi İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 

Görev Amacı 
Mevzuatında belirlenen iş ve işlemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütmek ve 

personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gözetimini sağlamak. 

 

 

 

 

 

 
İlgili Mevzuat 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat, 

  4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

  6245 sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili mevzuat, 

  Personel kanunları ve ilgili mevzuat, 

 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu, 

  193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu, 

 213 Sayılı Vergi Usul Kanunu, 

  YÖK Mevzuatı 

 

 

 
Temel İş ve 

Sorumluluklar 

Daire Başkanlığının her türlü satın alma ve ayniyat işlemlerinin yerine getirilmesini sağlamak, 

 Taşınır Mal Yönetmeliği doğrultusunda, taşınır mal kayıt işlemlerinin yapılmasını sağlamak, 

 İhalelerle ilgili her türlü iş ve işlemlerin ilgili kanun ve mevzuata uygun yapılması, 

 Satın alma işlemlerini yapılmasını sağlamak, 

 Ödeme emri belgelerinin düzenlenmesini sağlamak, 

 Personelin, maaş, izin, özlük işleri görevlendirme vb. işlemlerinin yapılmasını sağlamak, 

 İlgili mevzuat çerçevesinde, kısmi zamanlı (part-time) çalışan öğrenciler ile staj yapan 

öğrencilere ilişkin iş ve işlemlerinin gerçekleştirilmesini sağlamak, 

Hazırlayan 
Harun MOLLAOĞLU 
Şube Müdürü Onaylayan: 

 Recep DEMİR 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
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 Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü 
 

 

 

Kurumu Trabzon  Üniversitesi 

Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birimi Kültür ve Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

 

Görev Amacı 
Mevzuatında belirlenen iş ve işlemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütmek ve 

personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gözetimini sağlamak. 

 

 

 

İlgili Mevzuat 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat, 

  6245 sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili mevzuat, 

 Personel kanunları ve ilgili mevzuat, 

  YÖK Mevzuatı 

 

 

 

 

 

 

 

 
Temel İş ve 

Sorumluluklar 

 
 T r ab zon  Ün iv e r s i t e s i  Öğrenci Kulüpleri Yönergesi doğrultusunda öğrenci kulüplerine ilişkin 

her türlü iş ve işlemin yapılmasını sağlamak, 

 Kariyer günleri, mezuniyet töreni ve bahar şenlikleri vb. organizasyonların yapılmasını sağlamak, 

  İlgili mevzuat çerçevesinde yemek bursu iş ve işlemlerini gerçekleştirmek, 

 Sosyal, kültürel ve sanatsal faaliyetlere ilişkin kapalı ve açık alanlarda uygun görülen her türlü stant, sergi 

ve tanıtımla ilgili izin yazılarının hazırlanmasını sağlamak ve takibini yapmak, 

 Sosyal, kültürel ve sanatsal faaliyetlere ilişkin konferans salon tahsislerinin takibini ve organizasyonların 

yapılmasını sağlamak, 

 Trabzon Üniversitesi Eğitim, Sosyal, Kültürel ve Spor Tesisleri Kullanım Yönergesi doğrultusunda 

Üniversiteye ait tesislere ilişkin her türlü iş ve işlemin yapılmasını sağlamak, 

 Tesislerin bakım, onarım ve temizliğinin yapılmasını sağlamak 

 Üniversiteler arası spor ve kültürel organizasyon işlemleri. 

 

Hazırlayan 
Harun MOLLAOĞLU 

   Şube Müdürü 
 Onaylayan: 

 Recep DEMİR 

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 



 

 Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü 
 

Kurumu Trabzon Üniversitesi 

Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birimi Beslenme Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

 
Görev Amacı 

Mevzuatında belirlenen iş ve işlemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütmek ve 

personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gözetimini sağlamak. 

 

 

 

İlgili Mevzuat 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat, 

  4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

  6245 sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili mevzuat, 

  YÖK Mevzuatı 

 

 
 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

İlgili Mevzuat çerçevesinde, Daire Başkanlığının genel nitelikteki hizmetlerine ilişkin(beslenme, barınma, 

destek hizmetleri) her türlü iş ve işlemin gerçekleştirilmesi sağlamak, 

      Hizmet satın alınması suretiyle sürdürülen görevlerin sözleşmelerine ve amaçlarına uygun şekilde 

yürütülmesini sağlamak, 

 Aylık Menü Hazırlama İşlemleri, 

 Yemekhane ve Kantin denetim işlemleri, 

 Yüklenici firma mutfak denetim işlemleri, 

 Yemek hizmet alımı teknik şartname hazırlık işlemleri. 

Hazırlayan 
Harun MOLLAOĞLU 

Şube Müdürü Onaylayan: 

 Recep Demir  

 Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 


