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1. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Kurumu Trabzon Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii
Alt Birimi Kiiltiir ve Spor Hizmetleri Sube

Miidirligi
Beslenme Hizmetleri Sube
Miidirligi

Gorev Amaci

Bagkanligimiz, 2547 sayili Kanun’un 2880 sayili Kanun’la degisik 46. Ve 47. maddeleri, 124 sayili
Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarmmn Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname ve Yiiksekogretim Kurumlari, Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi uygulama yonetmeligi gergevesinde
yerine getirilmektedir.

Yiritiilen hizmetler kapsaminda gergeklestirilen mal ve hizmet alimlar1 4734 sayili Kamu fhale Kanunu ve
4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu cergevesinde yapilmaktadir. Mali konular ve édemelere iliskin tim
yasal yiikiimliiliiklerde ise 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu esas alimmaktadir.

ilgili Mevzuat

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiirtirliige konulan mevzuat,
4734 sayili Kamu Thale Kanunu

4735 sayilh Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat,

Personel kanunlar ve ilgili mevzuat,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

193 Say1li Gelir Vergisi Kanunu,

213 Sayilt Vergi Usul Kanunu,

YOK Mevzuati
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Temel is ve
Sorumluluklar

Ogrencilerimizin beden ve ruh sagliklarim1 korumak ve topluma yararh bireyler haline getirmek amaciyla ders
dig1 zamanlarini sosyal, kilturel ve sportif etkinliklerle degerlendirebilmek ve gelistirebilmek amaciyla gerekli
alt yapiy1r hazirlamak, sunulan hizmetlerle 6grencilerimizin, personelimizin ve hizmet alanlarimizin
memnuniyetini en {ist seviyeye ¢ikartmak,

@ Ogrencilere burs ve kredi, beslenme ve bos zamanlarimi degerlendirme alanlarinda yardimer olacak hizmetlerde

bulunulmasi,

N

Gerekli olan yerlerde yemekhaneleri agar, toplanti, sinema ve tiyatro salonlari, spor salon ve sahalari, kamp
yerleri saglar, bu ve benzeri diger tesisleri kurar, kiralar, isletir veya islettirir. Bu amaca yonelik olarak
iiniversitenin diger birimleri ve tiniversite disindaki kuruluslarla isbirligi i¢inde ¢aligir,

Psikolojik danigmanlik ve rehberlik hizmetleri yapilmasi, 6grencilerin kigisel ve ailevi sorunlarinin
¢oziimlemeye ¢aligiimas,

Ogrenciler ile personelin beslenme hizmetlerinin kargilanmast,

Ogrenci ve personellerimizin ilgi alanlarina gére kiiltiir ve spor alanlarinda galismalar diizenlenmesi,

RNRRN N

Hazirlayan .

Harun MOLLAOGLU

Sube Miidiirii Onaylayan:
Recep DEMIR

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




Idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii

Trabzon Universitesi

Kurumu
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Alt Birimi Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii
. Mevzuatinda belirlenen is ve iglemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek ve
Gorev Amaci . . . TR
personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gozetimini saglamak.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
@ 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu
¥ 5018 say1l1 Kamu Mali Yodnetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat,
¥ 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
@ 4735 say1li Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu
TR ¢ ¥ 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat,
st Mevzua @ Personel kanunlari ve ilgili mevzuat,
@ 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
¥ 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,
¥ 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,
¥ YOK Mevzuat
Daire Bagkanliginin her tiirlii satin alma ve ayniyat islemlerinin yerine getirilmesini saglamak,
@  Tagmir Mal Yénetmeligi dogrultusunda, tagimir mal kayit islemlerinin yapilmasini saglamak,
Temel s ve @ ihalelerle ilgili her tirlii is ve islemlerin ilgili kanun ve mevzuata uygun yapilmast,
Sorumluluklar @ Satin alma islemlerini yapilmasini saglamak,
@ Odeme emri belgelerinin diizenlenmesini saglamak,
@ Personelin, maas, izin, 6zIK isleri gérevlendirme vb. islemlerinin yapilmasimi saglamak,
@ Ilgili mevzuat gercevesinde, kismi zamanli (part-time) calisan 6grenciler ile staj yapan
ogrencilere iligkin ig ve islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,
Hazirlayan B
Harun MOLLAOGLU
Sube Miidiirii Onaylayan:
Recep DEMIR

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




Kltir ve Spor Hizmetleri Sube Miidiirligi

Kurumu Trabzon Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Alt Birimi Kilttr ve Spor Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Mevzuatinda belirlenen is ve iglemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek ve
Gorev Amaci . . . T
personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gozetimini saglamak.
¥ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
Yy 2
@ 5018 say1li Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat,
¥ 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat,
Yy g
ilgili Mevzuat ¥  Personel kanunlari ve ilgili mevzuat,
¥ YOK Mevzuat
@ Trabzon Universitesi Ogrenci Kuliipleri Yonergesi dogrultusunda dgrenci kuliiplerine iliskin
her tiirlii i ve islemin yapilmasini saglamak,
@ Kariyer giinleri, mezuniyet toreni ve bahar senlikleri vb. organizasyonlarin yapilmasini saglamak,
2 Ilgili mevzuat gercevesinde yemek bursu is ve islemlerini gergeklestirmek,
2 Sosyal, kiiltirel ve sanatsal faaliyetlere iliskin kapal ve agik alanlarda uygun gérilen her tirlli stant, sergi
Temel is ve ve tamitimla ilgili izin yazilarinin hazirlanmasini saglamak ve takibini yapmak,
Sorumluluklar ¥ Sos al, kuiltirel ve sanatsal faaliyetlere iliskin konferans salon tahsislerinin takibini ve organizasyonlarin
Y y g Y
yapilmasini saglamak,
@  Trabzon Universitesi Egitim, Sosyal, Kiiltiirel ve Spor Tesisleri Kullanim Yo6nergesi dogrultusunda
Universiteye ait tesislere iliskin her tiirlii is ve islemin yapilmasini saglamak,
¥  Tesislerin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasmi saglamak
¥  Universiteler arasi spor ve kiiltiirel organizasyon iglemleri.
Hazirlayan B
Harun MOLLAOGLU
Sube Miidiirii

Onaylayan:
Recep DEMIR
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani




Beslenme Hizmetleri Sube Midirligi

Kurumu Trabzon Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Alt Birimi Beslenme Hizmetleri Sube Mudiirliigi
i Mevzuatinda belirlenen is ve islemleri etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek ve
orev.amact personel ve faaliyetleri sevk ve idare etmek, kontrol ve gozetimini saglamak.
@ 2547 say1l1 Yiiksekogretim Kanunu
@ 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat,
@ 4734 say1l1 Kamu Thale Kanunu
Ilgili Mevzuat @ 4735 sayili Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu
e 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat,
@ YOK Mevzuati
@ Ilgili Mevzuat cercevesinde, Daire Bagkanligmin genel nitelikteki hizmetlerine iliskin(beslenme, barmma,
destek hizmetleri) her tiirlii is ve islemin gerceklestirilmesi saglamak,
Temel is ve @ Hizmet satin alinmast suretiyle siirdiiriilen gérevlerin sézlesmelerine ve amaglarina uygun sekilde
i yiiriitiilmesini saglamak,
Sorumluluklar B . )
¥  Aylik Menii Hazirlama Islemleri,
@  Yemekhane ve Kantin denetim islemleri,
@  Yiklenici firma mutfak denetim islemleri,
¥  Yemek hizmet alimi teknik sartname hazirlhik islemleri.
Hazirlayan .
Harun MOLLAOGLU
Sube Miidiirii Onaylayan:

Recep Demir
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskan1




